Форма резюме на русском

Фамилия Имя Отчество 

Цель 
Используйте здесь определенное название работы или должности, или кратко опишите тип работы, которую Вы ищете. По возможности укажите желаемый уровень оплаты. 

Резюме 
Подведите итог вашего предыдущего опыта, подготовки и наиболее ценных качеств. Используя конкретные примеры, точно объясните потенциальным нанимателям, что Вы будете способны делать для них. Опишите ваши уникальные умения и навыки. Пишите этот раздел в последнюю очередь, поскольку его часто наиболее труднее писать. (Раздел желательный, но не обязательный) 

Личные данные 
Дата рождения:
Возраст:
Место рождения:
Семейное положение:(статус, дети, их возраст)
Адрес:
Телефон:
Домашний Телефон:
E-mail:

Образование 

19xx-19xx Название учебного заведения, (факультет), полученная специальность
19xx-19xx Название учебного заведения, (факультет), полученная специальность
19xx-19xx Название учебного заведения, (факультет), полученная специальность

Дополнительное образование 
19xx-19xx Название учебного заведения, курсов, семинаров или тренингов, полученная квалификация
19xx-19xx Название учебного заведения, курсов, семинаров или тренингов, полученная квалификация
19xx-19xx Название учебного заведения, курсов, семинаров или тренингов, полученная квалификация

Опыт работы
19xx-19xx Название компании, должность. Опишите ваши текущие обязанности и достижения, используя глаголы действия. Будьте кратки; уберите все ненужные слова и фразы. Включите определенные результаты ваших действий или решений для того, чтобы продемонстрировать Ваш вклад.
19xx-19xx Название компании, должность. Опишите Вашу предыдущую работу по образцу.
19xx-19xx Название компании, должность. Опишите Вашу предыдущую работу по образцу.

Знание языков 
Перечислите те языки, которыми Вы владеете, включая родной язык.
Опишите Ваш уровень знаний по каждому из них.

Навыки работы с компьютером и оргтехникой 
Перечислите программные продукты, средства разработки, операционные системы, и информацию об оборудовании, с которым Вы можете хорошо работать.
Укажите количество лет данного опыта, или опишите Ваш уровень знаний.

Лицензии и сертификаты 
Перечислите лицензии или удостоверения, которые Вы имеете, которые будут полезными в работе, которую Вы разыскиваете.
Укажите дату, когда Вы получили каждую лицензию или свидетельство.

Увлечения и интересы 
Укажите только те увлечения и интересы, которыми Вы регулярно занимаетесь.

